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LOI NOI PAU

Ngay nay, thién tai ngay cang dlen bién phtrc tap gay nhiéu thiét hai v& ngudi va ctia. Mét didu d& nhan thay la trong
nhirng nam gan day, thién tai xdy ra v&i tan suat va cudng do ngay cang téng do bién ddi khi hau. Ciing do bién dbi khi
hau, thién tai dién ra trén dién rong hon (nhirng noi trwde day chuwa tng cd thién tai thi nay cting da htrng chju nhiéu
thién tai). Thién tai co thé gay thiét hai cho doanh nghlep & bét ctv dia didm nao. Chinh vi vay, doanh nghiép du Ién hay
nhé déu phai chuan bj dé (rng phé véi thién tai & moi cp dé dé cé thé duy tri hoat déng kinh doanh khi thién tai qua di.

Thién tai thuong khién doanh nghiép nhé phai chuyén dia diém hodc ngirng san xuat tam thoi. Didu nay gay tén hai cho
sw phat trién bén virng ctia doanh nghiép va gay khé khan cho nguoi lao déng. R4t nhiéu doanh nghiép bi buéc phai
doéng clra sau thién tai, d&c biét 1a cac doanh nghiép nhé khong cé ké hoach (rng phé trong thién tai. Vi vay 1ap ké hoach
ti mi cho sy an toan va tinh mang cla nguoi lao dong, khach hang, co sé ha tang, tai san ctia doanh nghiép la diéu
quan trong dé tbi da hoa co hdi phuc hdi sau thién tai.

Viéc doanh nghiép clia ban c6 thé nhanh chéng quay lai hoat dong sau thién tai tuy thuéc vao viéc lén ké hoach cho cac
truo’ng hop khan cap ctia ban tir ngay hém nay. Hay bat dau 1én ké hoach ngay bay gi¢» dé tdng kha nang tén tai va phuc
hdi ctia doanh nghiép!

Moithéng tin gép y v& tailiéu hodc yéu ciu diéu chinh, stra ddi, bd sung dé nghi gtri vé:

Trung tam Gido duc va Phat trién
Phong 607, tdanha 101 Lang Ha
QuanbéngDa, Ha Noi

DT: 04 -35627494

Email: giaoduc.phattrien@gmail.com

Chung t6i hy vong cudn tai liéu cung cap cac théng tin huwéng dan hivu ich cho cac doanh nghiép va chuc cac doanh
nghiép thanh cong!

Trung tam Giao duc va Phat Trién
Ha N6i thang 1 nam 2012
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I. DANH GIA NHANH
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1 Ban da bao gio nght dén viéc hoat dong san xuét kinh doanh clia doanh _khdng
nghiép minh cé thé b gidn doan b&i thién tai? Co khong chac chan
2 Bandabao gio xac dinh bd phan nao ctia doanh nghiép minh phai tiép tuc _khong
hoat ddng khi thién tai xay ra? Co khong chac chan
3 Ban dé bao gi® nghi rdng can phai lap ké hoach dé cho hoat dong san xuét ~khong
kinh doanh ctia doanh nghiép minh khéng bi gian doan bai thién tai? Co khong chac chan

4 ' Doanh nghiép ban c6 k& hoach trng phé véi thién tai d& dam bao ngudilao

dong trong doanh nghiép ban dwgc an toan va tw cham séc ban than cho ~khéng

dén khico ng clru? Co khéng chac chan

5 | Ban co thé lién lac duoc voi ngwoi lao dong cua doanh nghiép minh khi _khéng
thién tai xay ra trong gi¢ lam viéc hoac sau gi¢ lam viéc? Co khéng chac chan

6 | Truséd doanh nghiép cla ban cé chiu dwoctac dong cla thién tai? ~khong
Co khong chac chan

7  Céc tai san, thiét bi ctia doanh nghiép ban cé dwoc bao vé va sé khong bi ~khéng
thiét hai khi thién tai xay ra? Co khong chac chan

8  Céc ho so lwu, div liéu quan trong clGa doanh nghiép c6 dwoc bao vé dé ~khéng
khong bi anh hwédng khi thién tai xay ra? Co khong chac chan

9  Doanh nghiép ctia ban c6 thé van hanh néu khong c6 nha cung cép, khong
tiep can dwoc voi thi treo'ng hay cac dich vu thiét yeu khac (vi du: cap nwéc, ~khong
thoat nudc, dién, giao thong)? Co khéng chac chan

10 : Doanh nghiép cta ban c6 van hanh dwoc khi thién tai dang xay ra ma nhan
vién khong thé dén dworc DN khong? _khéng
Co khong chac chan
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11 Doanh nghiép ctia ban c6 lam viéc v&i cong dong gan try sé doanh nghiép
(hay vo&i chinh quyén dia phwong va cac doanh nghiép khac) dé phéi hop
chuan bi, 1ap ké hoach cling nhw ho trg cdng dong khéi phuc hau qua thién khéng
tai khéng? Cé khong chac chan

12  Doanh nghiép ban cé tham khao co’ quan bao hiém dé xac dinh va déng béo
hiém co ban ctia doanh nghiép nham gitip doanh nghiép hoat déng lai binh
thwdng sau thién tai? khéng
Cé khong chac chan

Két qua danh gia:

9-12cautraleiCo: Ban dang di dung hwéng.
5-8 cautraleiCo: Ban con c¢é rat nhiéu viéc phai lam d& dam bao doanh nghiép ctia ban ¢ng phé dwoc
voithiéntai.

0-4 cautraleiCo: Ban nén lap ké& hoach chuén bi trng phé véi thién tai ngay lap tie.
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2.1- Huy déng sw tham gia cua toan bo doanh nghiép

Huy déng can b co quan tir cac cAp tham gia vao Iép
ké hoach phong chong thién tai. Xac dinh nhirng ngu i
lao dong khuyét tat ho&c co nhirng nhu cau dac biét va
yéu cau ho tham gia vao lap ké& hoach phong chéng
thién tai

S dung to tin, mang ndi bg, cac cudc hop can bo co
quan va cac cong cy thong tin truyén thong khac délién
lac phé bién cac ké hoach va thi tuc can thiét trong
trwdng hop khan cap.

Thiét 1ap cac kénh cung cép thong tin cho nguoi lao
dong. Lap ké hoach lién lac v&i lao dong khiém thinh
hay cé nhitng khuyét tat khac hodc ngudi lao déng
nw&c ngoai trong doanh nghiép.

Thiét Iap dwdng day néng mién phi, hay trang web co
mat ma trén website clia cdng ty, hé thong email thong
bao hodc may ghi am dé lién lac v&i ngudi lao dong
trong va sau thién tai.

Thiét ké sb dién thoai dac biét d& ngudilao dong dé lai
tin nhan théng bao tinh trang ciaho khi thién tai xay ra.
Can ghi nh& glam thidu cac cudc goi va goi trong thoi
gian ngén dé& ngwdi khac cling cé co hoi goi dén sé nay.

Khuyéq khich ngu i lao dong co cac phwong tién dilai
thay thé dé co6 thé dén hoac ra khdi noi lam viéc trong
trwdng hop cac phwong tién giao thong ho hay dung
khéng hoat déng.

Lwu mot ban ghi théng tin lién lac v&i ngwdi lao dong
trong trwdng hop khan cap cung cac tai liéu quan trong
khac trong bd cdng cu khan clp va cét & bén ngoai tru
s@& doanh nghiép.

Néu ban thué hay cung & chung dia diém voicac doanh
nghiép khac, can lién lac, trao doi va dieu phoi dé thong
nhét cac quy tic so tan va cac ké hoach khan cép khéc.
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2.2- Nhivng viéc can lam tiép theo

Danh gia cin than hoat déng ctia doanh nghiép, ca tinh hinh ndi bd va bén ngoai, dé xac dinh nhirng can bo nao,
nguyén vat liéu nao, va thi tuc, cling nhw thiét bi nao can thiet trong viéc duy tri hoat dong clia doanh nghiép trong
tinh hudng thién tai.

e Xemlaiso dd quy trinh hoat ddng san xuat/ kinh doanh ctia doanh nghiép (néu cé.)
e Xacdinh cac hoat déng thiét yéu d& doanh nghiép tén tai va phuc hoi.

e Lapbangtra Iuo’ng trong tinh huéng khan cap, hé théng ké toan va tai chinh dé c6 thé dwa ra quyét dinh dung
dan va hiéu qua trong tinh hudng thién tai d& d@m bdo sau nay van cé thé theo ddi va hach toan chi phi.

o Thiétlap cac tha tuc d& quan ly hoat dong clia doanh nghiép mot cach lién tuc. Neu can thiét hodc phu hop véi
doanh nghiép thinén cé 1 1anh dao khong & tru s& ciia doanh nghiép trong tinh hudng thién tai.

Xac dinh cac nha cung cép, van chuyén, ngudn lwc va cac doanh nghiép khac ma ban phailién hé hang ngay

o Thiét Iap cac mdi quan hé kinh doanh v&i hon mét doanh nghiép dé phong trueng hop dbi tac chinh khong thé
cung cap dich vu ban can cho hoat déng san xuét va kinh doanh ctia doanh nghiép ban. Vi néu chi dwa vao mot
nha cung cap hay mét déi tac thi khi thién tai xay ra, viéc cung c&p gian doan ciing Iam cho hoat déng clia doanh
nghiép bi gian doan.

e Tao mét danh sach cac déi tac kinh doanh chd chét va cac dbi tac dw phong dé co thé lien hé va siv dung trong
trwong hop khan cap. Danh sach nay can cét gilr & noi an toan cung v&i cac tai liéu quan trong khac & trong b6
nhé dé dung dw phong trong treéng hop khan cip hodc & dia diém nam ngoai tru sé cong ty.

o Lap danh sach cac khach hang quan trong nhat va 1ap ké hoach chi dong tim cac phwong an khac nhau dé tiép
tuc phuc vu nhirng khach hang do trong va sau thién tai.
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Lap ké hoach ban sé& lam gi néu thién tai lam ban khéng thé vao dwoc tru s&, nha may hay civa hang ctia ban. Cach
1ap ké hoach nay thuwong dwgc goi la 1ap ké hoach kinh doanh lién tuc hay ké hoach (rng pho thién tai, bao gom tat ca
cac hoat dong ctia doanh nghiép.

[ ]

Xem xétliéu ban c6 thé van hanh dwoc doanh nghiép tir mét dia diém khac hodc tir nha ctia ban.

Thiét lap quan hé vai cac doanh nghiép khac dé st dung co sé vat chatctaho trong trwdng hop thién tailam cho
cac thiét bi ciia doanh nghiép ban khéng van hanh duoc.

Lap danh sach cac khach hang quan trong nhat va 1ap ké& hoach chu ddng tim cac phwong an khac nhau dé tiép
tuc phuc vy nhirng khach hang dé trong va sau thién tai.

Lap ké hoach tiép tuc chi tra lwong cho ngwdilao ddng trong tinh hudng thién tai.
Quyét dinh ai s& la ngudi tham gia xay dung k& hoach chuén bi cho tinh kh&n cép trong thién tai:

[ ]

Can c6 s tham gia cta can b cac cAp vao viéc Iap k& hoach va ddng thai 14 thanh vién tich cwe ctia nhém ¢ng
phétrong tinh huéng khan cép.

Lwu y 1a can c6 sw tham gia cla dai dién ctia cac bo phan va phong ban clia doanh nghiép, nhung déc biét chu
trong dén nhirng ngwoi coé chuyén mon va cong viéc lién quan dén hoat dong san xuét/ kinh doanh hang ngay
ctia doanh nghiép. Nhém nay thuéng bao gém cac can bd kj thuat, quan ly va ban giam déc.

Can c6 suw tham gla cta nhirng ngudi lao déng can cé sw quan tam dac biét (vi du nguoi khuyét tat) va phai tinh
dén nhirng nhu cau dac biét ctia ho trong tinh hudng khan cép.

Xac dinh tréc cac quy tAc quan ly rdiro va trach nhiém clia tirng c& nhan.

[ ]

[]

Dam bao nhirng ngudi tham gia biétho can lam gi.
Dao tao nhirng ngudi khac trong trvdng hop ban cn hd tro.
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Hop tac véi nhirng nguoi khac:

[]

Gap g& v&inhirng doanh nghiép khac trong tru s& hodc nha xwéng cltia ban.

Théo luan voingudi lam cong tac quan ly doanh nghiép trong treong hop thién tai xay ra, cac t6 chirc cong ddng
vacacnha cung cap thiétbi.

Lap ké& hoach v&inha cung cép, van chuyén va cac hiép hdi doanh nghiép khéc.

Chia sé ké hoach ctia ban va khuyén khich cac doanh nghiép khac cting tham gia dé tao dong lwc cho viéc xay
dwng ke hoach kinh doanhlién tyc.

S&n sang hé tro doanh nghiép khac.

Trao ddi k& hoach véi ngudi lao dong va thuc hanh ké hoach.

Hang nam, xem xét lai ké hoach (rng pho trong tinh huéng khén cap. Theo thoi gian, doanh nghiép cling c6 nhiéu
thay dbi, do vay ma ké hoach chuén bj trng phé clia doanh nghiép ciing can thay déi theo. Khi ban tuyén can bo
m&i hodc khi co thay déi vé chirc ndng doanh nghiép, ban can cap nhat ban ké hoach va théng bao cho nhan
vién.

Gap nha cung cap bao hiém dé xem xét cac khoan béi thuwdrng cho nhixng mat mat vat chat, hay
sy gian doan kinh doanh ctia doanh nghiép do thién tai gay ra.

« Nam ré nhirng khoan nao dwoc boi thwong va khoan nao khong dwec boi thwong.

« Néu dworc, hay biét nhirng diéu khoan giam trir ctia doanh nghiép ban la gi.

- Xem xét phwong an thanh toan cac khoan no va tra cho nhan vién nhw thé nao.

« Lén ké hoach tao ra thu nhap cho doanh nghiép khi san xuat kinh doanh bj gian doan.

« Nam ro6 nhirng tai liéu nao ma nha cung cap bao hiém sé hoi dén sau thién tai va cat git
tai liéu do & novi an toan.
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Dao tao va thir nghiém la rat can thiét & dam bao viéc ap dung ké

hoach thanh cong khi thién tai xay ra.

Theo doi dao tao va thiv nghlem mot cach hiéu qua gilp xac dinh
nhirng diém can bd sung va diéu chinh.

Didu quan trong la dao tao nhén vién va can b vé& quan ly rti ro thién tai phai phu hgp v&i vai tro va trach nhiém ho sé

dwoc giao khi tinh hudng thién tai xay ra.

Ngweilao dong

T4t ca nguwoi lao ddng can phai biét cach x& ly khi cé
cégnh bao thién tai R ) .
Tatca ngudilaodong can hleu ré ké& hoach khan cép
Tét ca ngudi lao dong can biét cach lay théng tin va
hwéng dan trong triwerng hop khan cép tir cac ngudn noi
bd cling nhw bén ngoai

Céap quanly

Cép quan ly dong vai tro quan trong trong rng pho thién
tai va can biét cach lanh dao ngudi lao dong, két hop
chat ché voi truyén théng va/hodc cac bén tham gia
khac, va quyét dinh cac bién phap ng pho kip thoi.

Can bo trng phé trong tinh huéng khan cép

Nguoi lao dong duoc giao nhirng trong trach cu thé dé
(rng pho vai thién tai can dwgc dao tao va huan luyén
dé& dam bao ho c6 ky nang va kién thirc

Tuy ké hoach va cach thwc hién cua cac
doanh nghiép cé thé khac nhau, nhwng
nhirng doanh nghiép cé cac thuc tién dwéi
day thwong thanh céng trong cong tac
chuén b, trng ph6 va ctru tro' trong thién tai:

Thuwe hién lap ké hoach trwéc khi thién
tai xay ra va cé quy dinh bang vin ban tai
doanh nghiép dé huy dong sw tham gia
cuamoi ngwoi ; . .

Huy dong dong gop ca bang tien mat va
hién vat, va st dung thé manh ctia doanh
nghiép td chirc cac hoat dong ciru tro
chocongdéong;

Dwa vao nang lwc chuyén mon tai dia
phwong;

Thiét lap va xay dwng quan hé véi cac
déi tac tin cay phi chinh phi va khu vuwe
cong;

Minh bach vacé trach nhiém giai trinh.
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2.3- Danh muc nhirng viéc téi thiéu can lam cta doanh nghiép dé

c6 thé (rng phé trong tinh huéng khan cap

Nhan biét tinh chat nguy hiém va sw de doa

Liét k& nhirng tham hoa thién tai cé thé xay dén cho doanh nghiép va
woe tinh thiét hai do cac thdm hoa thién tai gay ra.

Phan tich nhirtng anh huéng cla hé théng théng tin d6i véi doanh
nghiép hodc trang web cla doanh nghiép.

Tién hanh phan tich nhitng hau qua ma doanh nghiép c6 thé ganh chju
trong tinh hudng khan cap.

Liét ké nhwng kha nang va ngudn hé tro dé (rng phé véi tinh
trang khan cap

Xac dinh ngudn nhan Iyc chinh phu trach van dé nay va kha nang cla
ho (so ctru, cach thire gidi quyét khing hoang).

Xac dinh nhirng nha cung cép bdo hiém, nha cung cép hay cac nguén
ho trg khac gilp ich cho sy tai sé&n xuat cia doanh nghiép.

Thiét bi kiém ké hodc cac ngudn cung cap cd ich trong trudng hop
khan cap.

Khuyén khich nhan vién hoc
nhi*ng bwdc co ban ve so’clru va
cap ctru. TS chire cac I6p day tai
noi lam viéc cho nhan vién cua
doanh nghiép.

Pé cac dung cu so cliru Q’ trong
kho hodc nhirng noi co thé lay ra
dé dang khican.

Trao d6i va thao luan voi nhan
vién ve cac dieu kién y té can hé
tro hay nhu cau dac biét trong tinh
trang khan cap.

Lwu gilr thong tin cia cac nhan
vién trong cac hé so dir liéu va
cap nhat thwong xuyén. Gilr mot
ban sao cling v&i cac ho so quan
trong khac trong hop dw phong
trong tinh huong khan cap va mot
ban khac dé & ngoai tru s& cla
doanh nghiép.




Xac dinh va b6 tri cac tuyén di tan va khu vuwe tap
trung

Xac dinh nhirng con dwdng chinh va nhirng con dwdng khac
bén ngoaitda nha.

Lwa chon métkhu vire san xuét gén dé nhwng cach xa khu vwe
nguy hiém.

Thiét lap qui trinh cho nhén vién tham gia va chiju trach nhiém
sautinh trang khan cép.

Lén ké hoach dé str dung ngudn nhan Iwc hiéu qua

Thlet Iap mot nhdm chiu trach nhiém trong tinh trang khan
cép dé kidm soat cac vu viéc xay ra bat ngo.

B6 nhiém nhitng nhan vién nong cét lam diéu phéi vién
trong nhirng tinh trang khan cap dé thong bao va hd trg cho
tat ca nhan vién khac.

Khuyén khich nguoi lao ddng va gia dinh chuén bj bién
phéap tng pho.

Thiét 1ap ké hoach bao déng va danh sach lién hé
trong tinh huong khan cap

Thuc‘yng xuyén cap nhat thong tin cla nhan vién, nguoi
cung cap, nguoi chu toa nha hodc quan ly toa nha, ban
quan ly khu céng nghiép, khu ché xuat...

Ghi lai dia chi va s6 dién thoai lién hé cta co quan cong an,
tram ctru hda va bénh vién gan nhat.

Cai dat hé thng hop thw thoai tai doanh nghiép dé nhan
vién co thé s dung sau tinh trang khan cép.



Ké hoach trng ctpu va hé trer khan cap cho nhan vién
Xem xét dén viéc hé tro tai chinh, nhw (ng tién va viéc tiép tuc
tralwong cho nhanvién

H6 tror viéc cat gidm hoac linh hoat gidr lam

Cung cap dich vu tw van khung hoéng, cham séc¢ hang ngay va
mot sb dich vu hd tro khac khi can thiét.

Ké hoach tai san xuat

Chuén bj cac thiét bj, dung cu va cac thir khac dé dam béo sy
tiép tuc san xuat ctia doanh nghiép.

Nhan biét dwoc cac dia diém co thé Iwa chon dé doanh nghiép
chuyén dén.

Lén danh sach cac khach hang va cac nha cung cép quan trong
dé thong bao ve viéc doanh nghiép di doi dia diem.

Xay dwng ke hoach tap huan (rng phé trong tinh
huoéng khan cap

Thong bao voi nhan vién vé viéc quay tré lai hoat dong san xuét
va kinh doanh ctia doanh nghiép va ké hoach khéi phuc doanh
nghiép.

Tap huén cho nhan vién vé so clru va cép clru.

Lién hé v&i co quan phong chay chiva chay dé tap huén cho doi
&ng phé khan cap va nhan vién.

LAP KE HOACHPHONG NGUA NG PHO VOI RUI RO THIEN TA

Nhikng ther can co trong bd dw phong
trong trwdng hop khan cap nén bao gém:

Nwére, khéi lwgng bao nhiéu tuy thudc vao
sb ngudi va kha nang cé thé cAm duoc.
Cac ca nhan nén xac dinh lwvong nwéc
vira da dé dw trir va van chuyén dén dia
diém khac. Néu c6 th&, méi nguoi trip 1
thung nwéc dé ubng va vé sinh.

Thirc an, it nhat dd cung cap cho 3 ngay
ma khong bi héng hay thiu

Radio chay béng pin va co pin dw tri
Dén pin va pin dw tri

B6 do so cap ctru

Coi dé ra hiéu khi can tro gitip

Mat na chéng bui hodc mat na cé bo loc.
Nhiing th» nay dwgc ban & cac clra hang
dd bao ho lao dong duwoc xép loai theo
murc do loc clla méat na.

Khan wét dé vé sinh

Co 1é hodc kim dé tat thiét bi

Dung cu mé hép (néu ban dung db hop
lam th&rc an dw phong)

Tam trai nilon (loai day) hodc bat chéng
th&dm va bang dinh chuyén dung dé quay
thanh cho trd tam thi

Tui rac va day buéc nilon dé vé sinh ca
nhan
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Lén ké hoach bao vé cac dir liéu va hé so quan trong cua
doanh nghiép

Sao chép lai nhirng di liéu trén may tinh hang ngay.

Sép xép chd lwu trir di¥ liéu va ban sao chép cac hd so quan trong cua
doanh nghiép & bén ngoai.

Cap nhat nhitng ban phan céng cong viéc va nhirng hd so’ quan trong cuia
doanh nghiép

Xay dwng ké hoach thong tin lién lac trong tinh trang khan
cap

Xac dinh ai sé la nguoi canthéng tin - nhan vién lam viéc bén ngoai, déi rng
phd tinh trang khan cap, nha cung cap.

Kiém tra chat lwgng clia cac hé thdng thong tin chinh va phu - dién thoai di
ddng, may nhan tin, mang internet.

Trang bi cho nhan vién cac thiét bidung @& thu phat théng tin qua radio

Bao vé cac thiét bi quan trong nhw may tinh, dién thoai va
cac dung cu dé bi hong khac

L&p dat hé théng cung cap nang lwong lién tuc va ting cudng bao vé cac
mach chinh.
Cai dat phan mém diét vi rit cho may tinh va hé théng mang.

Cai dat hé théng blrc twong Itra cho hé théng mang.

Cap nhat phan mém bdo vé thudng xuyén.




LAP KE'HOACHPHONG NGUA UNG PHO VOI RUI RO THIEN TA

Tién hanh cac hoat dong giam thiéu rui ro khi cé thién tai xay ra

Néu diéu kién cho phép thi nang cip nha xuéng va van phong dé tdng cworng kha néng tng phé véi bao vali lén.
L&p d&t hé théng binh ctru hda theo diing yéu cau clia co quan phong chay chiva chay.

Bao vé cac clra ti bang cac thanh chan an toan.

Dong chat cac gia sach, tt va cac vat treo nang vao twong.

Bao vé cac gia dirng va dadm bao cac vat trong gia khong bi xe dich va roi xudng.

Dung méc va day chang dé git» cho may tinh, may dém tién va cac vat gia tri khac khéng bi roi.

Cung cap ngudn sang va ning lwong dw triv trong trwong hop khan cap
L&p dat may phat dién cb dinh hoc cAm tay chay bang dau diesel, xang, khi gas.

Trang bi may nén dong dién nhé dé cAp dién dw phong cho thiét bi qua pin hodc dong co clia phwong tién.

L&p dat hé théng chiéu sang chay bang pin trong triérng hop khén cép.
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Xay dwng ban doé tda nha va so dé cac tang véi cac thong tin sau:
Cau thang b, clra thoat va ctra thoat hiém khi cé chay.

Van khoa va thiét bi dong ngat tién dung cho dién, gas, nwéc, may swdi va diéu hoa (bd tri va phan cong nhiém
vu cho can bd ky thuat chiu trach nhiém bat va tat hé thong theo dung quy trinh ky thuat)

Cac tru nwéc & ven dwdng va cac dng nuéc dirng dé phong chay chiva chay.
May dap Ika.

Cac thiét bj co the gap nguy hiém.
Cac khu vire cAm va cac khu vie bi han ché.

Lién hé véi cong ty bao hiém, xem xét lai chinh sach va giai quyét sé tién bao hiém dén bu
Xem xét cac diéu khoan trong hop ddng va sb tién bao hiém cho nhirng thiét hai ctia doanh nghiép.
Xac dinh s6 tién bao hiém dwoc dén bu do thién tai (1d lut, bao).

Xéac dinh nhing hd so ma céng ty bao hiém yéu cau trong trwéng hop xay ra thién tai.

U6 tinh sb tién bao hiém cho viéc tai san xuét, di chuyén dia diém, tong sb tién phai tra cho nhan vién, khoan
loi nhuan mat mat, chi phi dung trong trwéng hop khan cap.

Té chirc dién tap trong tinh huéng khan cap va diéu chinh ké hoach néu can thiét.

So tan va tap trung.

So tan khi co chay.

Bao dbng va lién hé v&i nhan vién.

Dién tap trong cudc hop dé& kiém tra mirc d6 xt ly trong cac trwdong hgp khac nhau va cac ké hoach khac nhau.
Hé thdng thong tin lién lac trong tinh trang khan cap.
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1 - KE HOACH DUY TRi HOAT DPONG KINH DOANH CUA DOANH NGHIEP

Tén doanh nghiép

Dia chi
Thanh phé

S6 dién thoai

Nguwoi chiu trach nhiém chinh trong trwdng hop khan
cap

S6 dién thoai

S6 lien lac khac

Email

Tén doanh nghiép

Dia chi
Thanh phé

S6 dién thoai

Nguwoi chiu trach nhiém thi hai trong tredng
hop khan cap

S6 dién thoai

S6 lien lac khac

Email
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2 - THONG TIN LIEN LAC TRONG TRUONG HOP KHAN CAP

Quay sb6 114 dé goi ctru hda
Quay sb 115 d& goi c&p ctru

Cac sb dién thoai can thiét khac :

Nguwoi lién lac

Tén co quan Pién thoai khan Pia chi

1 UBND tinh/quan huyén/xa noi don vi dat tru s&

2 Co quan thwong triec QLRRTT noi don vi dat
tru s&

tru s&

5 Trung tam tim kiém ctru ho, ctvu nan dia
phwong

6 bién lwc.....
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3 - KE HOACH DUY TRi DOANH NGHIEP

4 - DOI LAP KE HOACH NG PHO KHAN CAP

5 - PIEU PHOI VO'I CAC CA NHAN VA CO QUAN, TO CHU'C KHAC




-----

Hoat dong

Can bo chiju trach nhiém

. .

Ké hoach hanh déng

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
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7 - CAC NHA CUNG CAP VA HOP PONG CHIiNH
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R Tén Nha cung cép/ Hop qéng chinh Dia chi B e Tén nguoi lién
( cung cap dau vao) lac/so dién
thoai khac
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8 - KE HOACH DI DOl VA BAO VE TAI SAN CUA DN

Cung véi cac doanh nghiép ké& bén va ban quan ly toan nha, ching téi da xay dwng dwoc cac ké hoach ré rang.
Chung t6i d& dan cac ban dbé va so dd tda nha & nhirng dia diém phu hop.

Ctra vao ra da dwoc danh dau rd rang.

Chung toi sé dién tap so tan ..... 14N mot nam.

1. Hé théng bao dong:
Chung téi sé thtr nghiém hé théng bao déng va ghi két qua thir nghiém .....IJan mét nam.
2. Dia diém day chuyén san xuét:

3. Quan ly/nguoi thay thé tai dia diém day chuyén san xuét:

a. Trach nhiém bao gdém:

4. Quan ly/ngwdi thay thé chiu trach nhiém déng hé théng:
a. Trach nhiém bao gbém:

5. la nguwdi chiu trach nhiém ban bb dwng cac Iénh.
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9 - KE HOACH TRU AN CUA DN:

Chung t6i da néi chuyén véi can bo vé cac nha cung cép trong truong hop khan cép, cac cong ty sé cung cép noi tri
&nva cac cong ty co thé cung cap cho cac ca nhan nhirng bd cong cu gon nhe phii hop véi tirng ca nhan.

Chuing t6i d& dan cac ban db va so dé toa nha & nhirng dia diém phu hop.
Chuing i sé thwe hanh cac quy tctrian ... l&n mot nam.

1. Hé thdng bao dong:
Chung toi sé thlr nghiém hé théng bao déng va ghi két qua thir nghiém .....1an mot nam.
2. Dia diém trt an khi c6 bao:

3. Quan ly/ngu i thay thé noi tra an:

a. Trach nhiém bao gbém:

4. Quan ly/nguwéi thay thé chiu trach nhiém déng hé théng:
a. Trach nhiém bao gém:

5. la nguwdi chju trach nhiém ban bd dirng cac Iénh.
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10 - THONG TIN LIEN LAC

Chung t6i sé théng bao ké hoach khan cap véi nguoi lao dong béng cach sau:

Khi thién tai xay ra, ching t6i sé lién lac v&i ngudi lao ddng bang cach sau:

Ho va tén Chtrc danh/phong ban Dién thoai CQ/di  Dién thoai NR/ s6

dong khan cap khac

10




AP KE HOACH PHONG NGUA UNG PHO V@I RUI'RO, THIEN TAI

Cac doanh nghiép nén tao ra co ché thong tin va lap so d6 théng tin dé nhan vién trong doanh nghiép c6 thé lién hé
v&inhau mét cach dé dang va hiéu qua trong tinh huéng khan cap.

Vi du vé so dd co ché théng tin: ) i
« Tén nhan vién (5)

’

 Tén nhan vién (2) f‘: """ P Tén nhan vién (6)

'l \“
S *
I/ *
s 4 Tén nhan vién (7)
l""
4 Teénnhanvién (8)
t"' l"'
'I "l
/ 'l
Tén nhan vién chiu ’, A A ia : - A a
: §mmmmmmmmmmm————— Tén nhén vién (3) §------ Tén nhan vién (9
trach nhiém chinh (1) > (3) kY > (9)
\“ ‘\“
‘\ ‘\
. .
4 Tén nhan vién (10)
‘\
‘\
\“
N « Tén nhan vién (11)
\“‘ "'l
«Tén nhan vién (4) &P Tén nhan vien (12)
Ghi chu :

T4t ca nhan vién cta doanh nghiép c&n c6 tén trong danh sach co ché thong tin va phai cap nhat thuong xuyén néu
c6 thay dbi, trong co' ché théng tin can c6 day da thong tin dé co thé lién hé dugc vai nhan vién d6 trong moi tinh
hudng. Cac nhan vién cé trach nhiém chuyén tai thong tin chinh xac day dd theo co ché da thdng nhét.
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11 - AN NINH MANG

Dé bao vé phan ctrng/thiét bi may tinh, ching tai sé

D& bao vé phan mém clia may tinh, ching téi sé

Néu may tinh bi héng, ching téi s& str dung may tinh dy phong tai dia diém sau:

12 - LU TR(P DU LIEU

Tén can bo:. .. . chiju trach nhiém sao lwu dw phong cac sb lieu quan trong
bao gom hé thong ké toan va bang lwong

Cac s6 liéu can sao lwu dy phong bao gém mét ban sao ciia ké hoach nay, so d6 co' quan nha may, cac hop dong
bao hiém, cac sé liéu vé tai khodn ngan hang va may tinh dw phong dwoc dét &

Mét bo sé liéu sao lwu dw phong khac duoc ity & dia diém khac ndm ngoai tru s& doanh nghiép &:

Néu hé thdng ké toan va bang Iwong bi pha huy, ching t6i sé duy tri hoat ddng theo cach sau:
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13 - TONG KET NAM

Chung toi sé& tdng két va cap nhat ké hoach (ng phé thién tai va duy tri hoat déng doanh nghiép lién tuc vao (thoi




LAP KE'HOACHPHONG NGUA UNG PHO V&I RUI RO THIEN TA
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LAP KE HOACH PHONG NGUA, ’NG PHO VOI RUI RO THIEN TAI

(DUNG CHO DOANH NGHIEP)

NHOM BIEN SOAN
T6 Kim Lién
Nguyén Thi Thu

Lé Thi Huong Lién

in cubn, khd 20,5cm x 15,5cm
In tai céng ty...
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